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MANUAL CARGA DE PLAN DE TRABAJO / PÁG. 01

1. Para cargar el plan de trabajo de una obra: ingresar al módulo PLAN DE TRABAJO sección “Cargar plan de trabajo”. 

2. Utilizar los filtros para identificar la obra. Aclaración: solo aparecen aquellas que tienen cómputo y presupuesto cargado. 

3. Una vez localizada, seleccionar el check de la columna ID obra.

4. Presionar el botón Seleccionar.
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5. Al seleccionar, se abrirá una pantalla nueva. Desde allí Descargar el modelo de estructura de Plan de trabajo para que el área lo complete.

Aclaración: El “MODELO IMPORTADOR.xlsx” es una planilla Excel predeterminada para cada obra en particular de acuerdo a su itemizado. Se completa por el Municipio o

contratista. Se deben controlar los valores antes de subirlo al sistema. A continúan se hacen algunas aclaraciones.
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APARTADO SOBRE EDICIÓN DE EXCEL: A continuación se detallarán los puntos a tener en cuenta al momento de editar el archivo Excel para luego cargarlo en el sistema

SIDUV. Ya que el mismo cuenta con ciertos validados para poder importarlo correctamente.

5.A) El archivo se descargará con las filas establecidas a partir de la cantidad de rubros (ítems) que tiene el cómputo y presupuesto, colocando en la celda “% Incid.” la suma de

todos los sub-ítems que la integran. Es importante NO modificar este dato.

(!!!) IMPORTANTE: se debe respetar este valor SIN modificar la cantidad de decimales ya que es el dato que valida el 100,00% de incidencia de la obra.
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5.B) Columna “% Incid. Acum.”: Esta columna deberá ser editara por el usuario con el % de incidencia acumulado a partir de que se establezcan nuevos planes de trabajo

(reprogramación, ampliación, etc). Debe contar con todos los decimales correspondientes en relación al plan de trabajo anterior.
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5.C) Columnas “MES”: El archivo por defecto descargará 12 columnas vacias para ser completadas por el usuario, se deberán insertar la cantidad de columnas necesarias para

completar el plazo de obra correspondiente.

Debe respetarse el formato de celda colocando el nombre mes en mayúscula y el número a continuación separados por un espacio (ejemplo: MES 1, MES 2, MES 3…)
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5.D) Columna “TOTAL”: constituye la sumatoria de la columna % Incid. Acum. + el total de meses que contenga el plan. Es importante que la suma de la celda TOTAL sea igual a

la columna “% Incid.”, es decir, debe respetar si o si la cantidad de decimales que tenga dicha celda.

Sugerimos utilizar un validador con la formula =IGUAL para ver si la celda de % Incid. es igual a la celda TOTAL. Una vez que se validó que los datos son iguales (verdadero) se

debe eliminar la columna con la formula antes de ser subida al sistema.
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5.E) Fila “Avance físico mensual teórico”: se compone con la suma de los valores ingresados en todas las celdas correspondientes al MES. Verificar que contengan todos los

decimales.
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5.F) Fila “Avance físico mensual teórico” - TOTAL: La suma de todas las celdas debe dar 100,00% redondo. No puede superar el 100% de avance físico, sino el sistema no

permitirá subir el archivo Excel.
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6. Una vez completo y previo a subirlo, completar los datos obligatorios. Del desplegable Tipo de plan seleccionar según se trate. Luego, seleccionar archivo y cargar el Plan de

Trabajo editado según los parámetros mencionados con anterioridad. Si contiene errores de formato o el que sea, el sistema lo detecta automáticamente y no permite

cargarlo. Envía una notificación.

7. Una vez completo todo, presionar Grabar y luego Guardar y seguir.
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1. Para poder ver el plan de trabajo o realizar alguna modificación, se ingresará a la sección “Visualizar plan de trabajo”.

2. Utilizar los filtros para identificar la obra.

3. Hacia el margen derecho hay dos acciones posibles: el ícono permite editar y visualizar. En cualquiera de los casos, se abrirá una pestaña nueva.
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1. Si la opción fuera edición, por motivo de algún error involuntario, se abre la siguiente pestaña. Allí se visualiza un listado con las distintas versiones de Planes cargados para esa

obra. Los grisados no es posible su edición.

2. Localizado el plan, el último subido, seleccionar el check de la columna activo.

3. Hacia el margen derecho hay tres opciones disponibles: Visualizar, editar o eliminar . Se sugiere eliminar y volver a subirlo correctamente.
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1. Si en cambio, la opción fuera solo visualización se abre la siguiente pestaña con el itemizado del plan. Pueden descargarse todas las versiones de planes que tenga la obra en

Excel.

2. Visto el itemizado , click en Volver (a la pantalla como filmina 4)
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1. Para asignar supervisor/a, inspector/a de la obra ingresar a la sección “Asignar inspectores/supervisores”.

2. Utilizar los filtros para identificar la obra.

3. Una vez localizada, seleccionar el check de la columna ID obra.

4. Presionar el botón Seleccionar
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5. Al seleccionar, se abrirá una pantalla nueva. Del desplegable seleccionar el/la inspector asignado.

6. Una vez seleccionado, presionar Grabar y luego Guardar y salir.




