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1. Ingresar a la seccion “Reporte de obras”.

2. Utilizar los filtros para identificar la obra que se desea editar.

3. Una vez localizada la obra hacer click en el Iapiz que se encuentra en la columna “acciones”
4. Se abrira una nueva pestana con la edicién de la obra.
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IMPORTANTE (Y): en la edicién de las obras trabajan muchos companeros/as del IVBA y del MHyDU por favor solo completar/modificar la informacidn que es de la competencia
del area en la que estan trabajando.

La seccion a trabajar en este caso es la que se nombra como “Documentos apto técnico”, se puede navegar por las pantallas que son de interés haciendo click sobre las pelotitas
gque acompanan a los titulos:
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O concurso de Precios
Solictants financizmiento * L' Contratacién Directa
O por Administracién
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En esta pestana se debera cargar la memoria de la obra, comenzar completando el campo obligatorio (Memoria breve) y a continuacion subir el archivo correspondiente.
1. Para cargar el archivo se debera presionar el boton “Subir memoria descriptiva y técnica”.
2. Cuando el archivo cargado sea el correcto presionar el botén azul “Confirmar”. La obra pasara a status Apto técnico iniciado.

3. Presionar “Grabar”, luego “Guardar y seguir”.
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En este apartado deberd completarse la informacién de dominio y georreferencia de la obra, comenzar completando el campo obligatorio ( 7ipo de terreno).
1. De ser necesario, presionando el botdn azul “+ Agregar” se podran agregar mas terrenos.

2. Subir el certificado de dominio y los planos de la obra presionando los botones “Subir certificado de dominio” y “Subir planos”.

3. Una vez cargada toda la informacion y documentacion presionar “Grabar” para guardar los cambios, luego “Guardar y seguir” para continuar con la carga.
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Este apartado esta destinado a la carga de los certificados de la obra (Certificado de no inundabilidad, Certificado de servicios, Certificado apto ambiental, otros).
1. Subir los certificados presionando los botones “Subir certificado”.
2. Una vez cargada toda la informacion y documentacion presionar “Grabar” para guardar los cambios, luego presionar “Guardar y seguir” para continuar con la carga.

En este apartado ningun campo es de cardcter obligatorio.
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Este apartado esta destinado a la carga del cémputo y presupuesto y el plan de trabajo preliminar que presenta el municipio, cooperativa o empresa.
1. Subir la documentacién presionando los botones “Subir computo y presupuesto preliminar” y “Subir Plan de trabajo preliminar”.
3. Una vez cargada toda la documentacién presionar “Grabar”, luego “Guardar y seguir”.

En este apartado ningun campo es de cardcter obligatorio.
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En este apartado se debera cargar el apto técnico de la obra (e/emplo: Resolucion, No objecion técnica, Disposicion y/o Providencia).
1. Subir la documentacién presionando el botén “Subir Apto Técnico”.

2. Una vez cargada toda la documentacidon presionar “Grabar” + “Confirmar”, luego “{eIEI{ ETR"EALII" para finalizar con la carga de esta instancia y volver al reporte de obras.

Este campo es de cardcter obligatorio, una vez cargado la obra pasara a status Apto técnico aprobado
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Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionara nuevamente al reporte de obras.
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Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrira una nueva pestanay se visualizara la documentacion que cargo en el

sistema.
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Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionara nuevamente al reporte de obras.

Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrira una nueva pestana y se visualizara la documentacion que cargo en el
sistema. Bajar con el scroll hasta localizar la seccion Documentacidn apto técnico, ahi podra navegar entre los distintos nodos.
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Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionara nuevamente al reporte de obras.

Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrira una nueva pestana y se visualizara la documentacion que cargo en el
sistema. Bajar con el scroll hasta localizar la seccion Apto técnico, ahi podra navegar entre los distintos nodos.
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