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1. Ingresar a la sección “Reporte de obras”. 

2. Utilizar los filtros para identificar la obra que se desea editar.

3. Una vez localizada la obra hacer click en el lápiz que se encuentra en la columna “acciones”

4. Se abrirá una nueva pestaña con la edición de la obra.
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IMPORTANTE (!!): en la edición de las obras trabajan muchos compañeros/as del IVBA y del MHyDU por favor solo completar/modificar la información que es de la competencia 
del área en la que están trabajando.

La sección a trabajar en este caso es la que se nombra como “Documentos apto técnico”, se puede navegar por las pantallas que son de interés haciendo click sobre las pelotitas 
que acompañan a los títulos:
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En esta pestaña se deberá cargar la memoria de la obra, comenzar completando el campo obligatorio (Memoria breve) y a continuación subir el archivo correspondiente.  

1. Para cargar el archivo se deberá presionar el botón “Subir memoria descriptiva y técnica”.

2. Cuando el archivo cargado sea el correcto presionar el botón azul “Confirmar”. La obra pasará a status Apto técnico iniciado.

3. Presionar “Grabar”, luego “Guardar y seguir”.



MANUAL ALTA DE OBRA / PÁG. 10

En este apartado deberá completarse la información de dominio y georreferencia de la obra, comenzar completando el campo obligatorio (Tipo de terreno).
1. De ser necesario, presionando el botón azul “+ Agregar” se podrán agregar más terrenos.

2. Subir el certificado de dominio y los planos de la obra presionando los botones “Subir certificado de dominio” y “Subir planos”.

3. Una vez cargada toda la información y documentación presionar “Grabar” para guardar los cambios, luego “Guardar y seguir” para continuar con la carga.

| DOMINIO Y GEORREFERENCIA
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Este apartado está destinado a la carga de los certificados de la obra (Certificado de no inundabilidad, Certificado de servicios, Certificado apto ambiental, otros).

1. Subir los certificados presionando los botones “Subir certificado”.

2. Una vez cargada toda la información y documentación presionar “Grabar” para guardar los cambios, luego presionar “Guardar y seguir” para continuar con la carga.

En este apartado ningún campo es de carácter obligatorio.

| CERTIFICADOS
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Este apartado está destinado a la carga del cómputo y presupuesto y el plan de trabajo preliminar que presenta el municipio, cooperativa o empresa.

1. Subir la documentación presionando los botones “Subir cómputo y presupuesto preliminar” y “Subir Plan de trabajo preliminar”.

3. Una vez cargada toda la documentación presionar “Grabar”, luego “Guardar y seguir”.

En este apartado ningún campo es de carácter obligatorio.

| CÓMPUTO Y PRESUPUESTO PRELIMINAR
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En este apartado se deberá cargar el apto técnico de la obra (ejemplo: Resolución, No objeción técnica, Disposición y/o Providencia).

1. Subir la documentación presionando el botón “Subir Apto Técnico”.

2. Una vez cargada toda la documentación presionar “Grabar” + “Confirmar”, luego “Guardar y salir” para finalizar con la carga de esta instancia  y volver al reporte de obras. 

Este campo es de carácter obligatorio, una vez cargado la obra pasará a status Apto técnico aprobado

| DOCUMENTOS APTO TÉCNICO
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Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionará nuevamente al reporte de obras.

Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrirá una nueva pestaña y se visualizará la documentación que cargó en el 
sistema.

|REPORTE DE OBRAS



MANUAL ALTA DE OBRA / PÁG. 01

Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionará nuevamente al reporte de obras.

Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrirá una nueva pestaña y se visualizará la documentación que cargó en el 
sistema. Bajar con el scroll hasta localizar la sección Documentación apto técnico, ahí podrá navegar entre los distintos nodos. 

|FICHA DE OBRAS
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Al Guardar y salir el sistema lo re-direccionará nuevamente al reporte de obras.

Tener en cuenta que haciendo click sobre el ID de cada obra se puede ingresar a la FICHA, donde se abrirá una nueva pestaña y se visualizará la documentación que cargó en el 
sistema. Bajar con el scroll hasta localizar la sección Apto técnico, ahí podrá navegar entre los distintos nodos. 

|FICHA DE OBRAS




