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| ALTA DE OBRA MANUAL ALTA DE OBRA  / PÁG. 01

1. Desde el menú lateral, ingresar en el módulo GESTOR DE OBRAS sección Alta de obra.

2. Seleccionar la modalidad por la que será ejecutada la obra según corresponda: Convenio, Licitación u Otras y presionar el botón “Crear”.
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3. Seleccionar la designación de la obra según el tipo de proyecto que se va a tramitar: Obra nueva, Renegociación, Adenda UVI, Adicional. Presionar el botón “Crear”.  

| ALTA DE OBRA
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Semáforo informativo que 
muestra el avance en la 
carga de datos con 
cambios de color para 
advertir campos 
incompletos
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1. Se deberán cargar los siguientes datos básicos y obligatorios para generar el ID del proyecto: Municipio, Descripción, Solicitante financiamiento, Solicitante presupuestario y Tipo 

de obra.

2. Hacer click en el botón Grabar para que impacten los datos.

| INFORMACIÓN BÁSICA
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3. Al grabar, aparece en el margen inferior una notificación pop-up informando que se generó el ID con status “Solicitud en elaboración” y automáticamente se completa el

campo ID.

4. Presionar el botón Guardar y seguir.

El resto de los campos pueden ir completándose en la medida que se tengan.

| INFORMACIÓN BÁSICA
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1. En esta pestaña se pueden completar las metas e indicadores de la obra: Categoría, Indicador, Unidad y Cantidad. También cargar Total de UVIS y Fecha de cotización, si es que la

información resulta de la documentación.

2. Presionar Grabar. Luego, para continuar con el proceso, hacer click en Guardar y seguir .

Aclaración: ninguno de los campos de esta pestaña son de carácter obligatorio.

| METAS E INDICADORES

Desplegable con 
opciones de acuerdo 
al tipo de obra
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automáticamente 
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según fecha

Espacio donde 
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1. En esta pestaña se completa la Planificación presupuestaria e información del Financiamiento de la obra.

2. Hacer click en Grabar. Para continuar con el proceso presionar Guardar y Seguir.

Aclaración: ninguno de los campos de esta pestaña son de carácter obligatorio. Si no se tienen, presionar directamente Guardar y Seguir.

| PLANIFICACIÓN PRESUPUESTARIA
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1. Aquí se deberá cargar la Solicitud. Para ello completar: Fecha de solicitud de financiamiento y hacer click en Subir solicitud financiamiento.

2. Al hacer click, aparece por debajo el botón de Seleccionar archivo. Se abrirá una ventana emergente que permitirá seleccionar el documento desde su pc.

3. Hacer click en Grabar para que impacte en el sistema.

4. Luego presionar Confirmar.

| SOLICITUD
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5. Al confirmar el archivo subido, la pantalla se vuelve gris y aparece una notificación pop-up informando el cambio de status a “Solicitud iniciada” . Hacer click en Aceptar y

vuelve a la pantalla con su color original.

6. Hacer click en Guardar y seguir.

ACLARACION: se pueden realizar cargas parciales de información. En vez de hacer click en Guardar y seguir, presionar Guardar y salir

| SOLICITUD
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1. Completar el campo de la Memoria breve  de la obra. 

2. Hacer click  en Subir memoria descriptiva y técnica para cargar el correspondiente archivo. 

3. Luego de completar los campos, presionar Grabar.
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El status de la obra 
aparece actualizado
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4. Al grabar, la pantalla de vuelve gris y aparece una notificación pop-up informando el nuevo status de “Apto técnico iniciado” . Hacer click en Aceptar y vuelve a la pantalla con

su color original.

5. Hacer click en Guardar y seguir.

ACLARACION: se pueden realizar cargas parciales de información. En vez de hacer click en Guardar y seguir, presionar Guardar y salir

| MEMORIAS
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1. En esta pestaña se carga la información de Dominio y georreferencia de la obra. El único campo obligatorio es Tipo de terreno. Si cuenta con los demás datos pueden

completarse. 2. Una vez cargada toda la información, presionar Grabar. Luego Guardar y seguir para continuar.

| DOMINIO Y GEOREFERENCIA
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Permite agregar 
otro terreno o 
eliminar

El status de la obra 
aparece actualizado
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1. En esta pestaña se carga el Certificado de no inundabilidad, Certificado de servicios, Certificado de apto ambiental, Certificado urbanístico y Certificado de compromiso municipal.

No son obligatorios. Se completan haciendo click en cada uno de ellos.

2. Una vez cargados, presionar Grabar. Luego Guardar y seguir.

| CERTIFICADOS
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1. En esta pestaña se carga el Cómputo y presupuesto preliminar y el Plan de trabajo preliminar. No son obligatorios. Si te tienen completar haciendo click en cada uno de ellos.

2. Una vez cargados, presionar Grabar. Luego Guardar y seguir.

| CÓMPUTO Y PRESUPUESTO PRELIMINAR
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Este apartado está destinado a la carga de Documentos de apto técnico.

1. Subir la documentación presionando el botón “Subir Apto Técnico”.

2. Una vez cargada toda la documentación presionar “Grabar”.

| DOCUMENTOS APTO TÉCNICO
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3. Al grabar, la pantalla de vuelve gris y aparece una notificación pop-up informando el nuevo cambio de status a “Apto técnico aprobado” . Hacer click en Aceptar y vuelve a la

pantalla con su color original.

4. Hacer click en Guardar y seguir.

ACLARACION: se pueden realizar cargas parciales de información. En vez de hacer click en Guardar y seguir, presionar Guardar y salir
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1. Este apartado está destinado a la carga del Convenio o Resolución de adjudicación según corresponda. Completar el campo obligatorio: Fecha de firma.

2. Subir la documentación presionando el botón “Subir documentación”.

3. Una vez cargada toda la documentación presionar “Grabar”.

| CONVENIO / RESOLUCIÓN DE ADJUDICACIÓN
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El status de la obra 
aparece actualizado
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4. Al grabar, la pantalla de vuelve gris y aparece una notificación pop-up informando el nuevo cambio de status a “Convenio firmado” . Hacer click en Aceptar y vuelve a la

pantalla con su color original.

5. Hacer click en Guardar y seguir.

ACLARACION: se pueden realizar cargas parciales de información. En vez de hacer click en Guardar y seguir, presionar Guardar y salir

| CONVENIO / RESOLUCIÓN DE ADJUDICACIÓN

4

5



MANUAL ALTA DE OBRA / PÁG. 18

Este apartado está destinado a la carga de Resolución o Contrato, según la modalidad.

1. Comenzar completando los campos obligatorios: Fecha de firma, N° de Resolución o Contrato, Monto original (AR$)

2. Subir la documentación presionando el botón Subir documentación.

3. Una vez cargada toda la documentación presionar Grabar.

| RESOLUCIÓN / CONTRATO

1

3

2

El status de la obra 
aparece actualizado
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4. Al grabar, la pantalla de vuelve gris y aparece una notificación pop-up informando el nuevo cambio de status a “Resolución aprobada” . Hacer click en Aceptar y vuelve a la

pantalla con su color original.

5. Hacer click en Guardar y salir.

| RESOLUCIÓN / CONTRATO
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Para realizar cualquier modificación:

1. Ingresar a la sección GESTOR DE OBRAS - Reporte de obras

2. Utilizar los filtros para identificar la obra que se desea editar.

3. Una vez localizada la obra, desplazarse utilizando el scroll hacia la derecha y hacer click en el lápiz que se encuentra en la columna Acciones.

4. Se abrirá una nueva pestaña con la edición de la obra.

| REPORTE DE OBRAS
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